~ KARABUK VALILIGI
IL MILLI EGITIM MUODURLOGU

VAKIFBANK ZUBEYDE HANIM ANADOLU LISESi KAMU HiZMETLERI SUNUMU

STANDARTLARI
CZ> HIZMETIN
: ; TAMAMLANMA
é HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
N (EN GEQ)
A-OGRENCI ISLERI
1.T.C. Kimlik numarasi i
1| KayitKabul 2.Sehit ve Gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar durumlarini gosterir belge 30 DAKIKA
1.TC Kimlik numarasi
2.Veli Dilekgesi _
2 | Nakil ve Gecigler 3.Sehit ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarini gésteren 30 DAKIKA
belge
4. Bilgi Formu (Okuldan Alinacak)
Aarenci Belgesi 1.Veli dilekgesi _
9 9 2.0grencinin 6grenim bilgileri(Sinifi, numarasi) 10 DAKIKA
4 | Ogrenim Durum Belgesi 1.Dilekge . -
2.0grenim bilgileri(En son sinifl, okul numarasi, ayrildigi tarih) 30 DAKIKA
Okul Ogrenci Odiil ve )
5 Disiplin Kurulu Kararina Veli itiraz dilekgesi 1 GUN
ltiraz Etme
Pansiyon Ogrenci 1-Aday kayit Formu -
6 | Kawitlarl 2-Ogrenci Bilgi Formu 30 DAKIKA
y 3-Okul-Veli Sézlesmesi
7 | Diploma Kayit Ornegi Veli ( Belgeyi isteyen resit ise kendisi) Dilekge ve Kimlik Bilgileri ile Bagvurmasi 30 DAKIKA
8 | Ogrenci Izin Isteme 1.Veli Dilekgesi. 5 DAKIKA
B-PERSONEL iSLERI
1-Onayl nufus ornegi
1 ggcgglzﬁr;d;m'”da” 2-Bakmakla yiikiimla olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
y 3-Form (bolimlerini okul idaresi dolduracaktir)
o 1-Cocuk dogum raporu
2 | pogum vardim 2-Dilekge | 30 DAKIKA
¥ 3-Esi devlet memuru olanlar I¢in bu yardimi almadidini gosterir, is yerinden alinacak belge
3 Hastalik Raporlarinin 1-Dilek¢e (Okuldan alinacak) 10 DAKIKA

Izne Cevrilmesi

2-Rapor




4 | Mazeret izni 1.Izin Formu(Matbusu okuldan alinacak) 1 GUN
5 | Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge 1 GUN
2-Mazeretini gosterir belge

Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru _

6 | Grubuna ve Istege 2-Kararname 30 DAKIKA
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi

7 | Hizmet Cetveli S6zIi Bagvuru 10 DAKIKA

8 | Gorev Yeri Belgesi S6zIU Basvuru 10 DAKIKA

g |Hizmetici Egitim Elektronik Basvuru 10 DAKIKA
Bagvurulari

10 | Personel Maas Bordrosu | S6zIi Basvuru 10 DAKIKA

C-KURUMLAR ARASI iSLER

1 | Gelen Yazilarin Kurum Net ve sistem digi ile gelen yazilarin personele imza sirkisd ile teblig edilmesi Ayni GUn
Personele Duyurulmasi

2 \(?eerlilegeyse:znara cevap lIgili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili bilgileri igeren cevabin veriimesi | Kanuni slresi icerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e-Posta

: Said Nuri ODABASOGLU

: Okul Madura

: 100 YIL MAHALLESI 28 EVLER MEVKIii NO5 MERKEZ/K ARABUK

: 0370 433 83 42
: 0370 433 31 80

1 964338@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim . Ali KOSE

Unvan : il Milli Egitim Muduri
Adres

Tel 0370412 2280-113
Faks : 0370424 23 33

e-Posta : karabukmem@meb.gov.tr

: Ergenekon Mahallesi Atatiirk Bulvari No 6 78200 Merkez Karabiik
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